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1. Ketentuan Perangkat, Ruangan dan Tata 
Tertib.



1A. KETENTUAN PERANGKAT

• Ruangan harus tenang dan bebas gangguan
orang lain

• Ruangan memiliki penerangan yang cukup, 
tidak terlalu gelap

• Ruangan tertutup dan tidak ada orang lain

• Ruangan tes mampu menerima sinyal dengan
baik/WiFi internet yang baik

• Memakai meja kerja yang kondusif dan rapi
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1B. KETENTUAN RUANGAN

LAPTOP/KOMPUTER

1. Sistem Operasi Windows 

(Minimal Windows 10)
2. Layar Minimal 12 Inch

3. Spesifikasi: Processor 
Core i3, 4 GB RAM, 

SSD/HDD 512 GB
4. Keyboard yang berfungsi

5. Mouse

HANDPHONE 

(Android/iPhone)

1. Dilengkapi Kamera, 
Microphone dan 

Speaker berfungsi
dengan baik

2. Telah ter-install 
aplikasi Zoom 

Meeting

JARINGAN/INTERNET

1. Koneksi Internet Stabil 

Minimal 5 Mbps
2. Apabila menggunakan

Paket data, Kuota
Minimal 3 GB sinyal

minimal 4G

ALAT TULIS

1. Whiteboard/ Clear 

Sheet
2. Spidol Non 

Permanen
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1C. TATA TERTIB

 WAJIB menyelesaikan Trial Aplikasi

 Mengikuti Tes Potensi Akademik Online sesuai jadwal

yang ditentukan

 Hadir 30 menit sebelum waktu tes dimulai

 Mendengarkan dan mengikuti instruksi dari
pengawas tes

 Menyiapkan ruangan, perangkat dan jaringan

sesuai ketentuan

 Membawa kartu identitas asli (KTP/SIM/Paspor) dan
kartu tanda peserta ujian yang sudah dicetak

Dilarang

menggunakan
bahan bacaan

dalam bentuk
apapun

Dilarang

meninggalkan
tempat duduk 

maupun ruangan

Dilarang merekam

dan atau
mengunduh proses 

dan isi tes

Dilarang

menggunakan
perangkat digital 

selain untuk tes
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1D. KETENTUAN PAKAIAN

Kemeja berwarna

putih polos tanpa
corak

Celana Panjang atau rok

(dengan Panjang dan 
belahan rok minimal di 

bawah lutut) dengan
bahan kain berwarna

hitam (tidak
diperkenankan memakai

celana, atau rok
berbahan jeans)

Jilbab berwarna

hitam polos (bagi
yang 

menggunakan
jilbab)
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2. Proses Instalasi Aplikasi Tes Potensi
Akademik Daring



TAUTAN INFORMASI PESERTA TES

Registrasi

1. Peserta CPNS yang lulus Seleksi Kompetensi Bidang Tambahan
(SKBT) Psikotes, dapat mengakses laman

https://koperasi.bappenas.go.id/cpns
2. Peserta memasukkan Nomor Identitas Kependudukan (NIK) pada

laman tersebut
3. Peserta dapat join Whatssapp Group (WAG) Peserta TPA CPNS

Bappenas dengan cara membuka link yang disediakan di laman
tersebut.
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APLIKASI YANG DI BUTUHKAN
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Mozilla Firefox

CBT_BCS.seb

Safe Exam Browser 
(browser.exe)

Di harapkan sudah

menginstall Browser 
Firefox Terbaru



DOWNLOAD APLIKASI CBT & 

SEB (SAFE EXAM BROWSER)
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Buka link berikut ini:
https://link.bappenas.go.id/CBT-TPA-BAPPENAS



TAHAPAN PENGINSTALAN

12

Pastikan Kedua File berikut sudah di Download 
dan ada dalam Laptop/Komputer anda
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- Install/Jalankan file 1. Browser.exe

- Pilih “I agree to the license terms and 
conditions” kemudian klik tombol Install.

TAHAPAN PENGINSTALAN (1)

- Jika muncul peringatan seperti di atas

- Pilih tombol Yes > pada tampilan awal
instalasi



Tunggu progress install sampai

dengan selesai

TAHAPAN PENGINSTALAN (2)

Setelah selesai akan muncul

tampilan seperti berikut, kemudian
pilih Close. 
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TAHAPAN PENGINSTALLAN (3)

MEMPERBAIKI SETTINGAN WAKTU

Pelaksanaan tes dilakukan secara real time, 
sehingga waktu di komputer Anda perlu
disesuaikan dengan waktu di internet 
(automatis).

Jika waktu di komputer Anda tidak sesuai 
dengan waktu di internet maka, Anda akan 
mengalami kerugian dalam hal waktu tes.
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TAHAPAN PENGINSTALLAN (4)

MEMPERBAIKI SETTINGAN WAKTU
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Pilih Time and Language



TAHAPAN PENGINSTALLAN (5)

MEMPERBAIKI SETTINGAN WAKTU
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Hidupkan penanda

secara otomatis dengan

cara menggeser ke ON



TAHAPAN PENGINSTALLAN (6)

MENJALANKAN UJIAN
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Untuk memulai tes, Jalankan file CBT_BCS_37.seb

Anda akan mendapati
peringatan seperti ini,

Klik No untuk melanjutkan
ke tahap selanjutnya.



TAHAPAN PENGINSTALLAN (7)

MENJALANKAN UJIAN
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Selanjutnya salah satu
contoh, apabila terdapat
peringatan seperti ini, Klik

OK saja, CBT akan
mengeluarkan firefox
secara automatis dari

proses background

** Setiap laptop tidak semua sama peringatan yang akan muncul

** perlu di perhatikan Aplikasi Ujian ini tidak akan berjalan/terbuka, apabila di laptop anda
terdapat aplikasi seperti anydesk, teamviewer, remote chrome, atau aplikasi lain yang
berhubungan dengan remote jarak jauh, apabila ada harap di Uninstall terlebih dahulu agar
aplikasi ujian ini dapat berjalan/terbuka



KELUAR SISTEM
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Untuk keluar dari sistem/aplikasi, 
tekan tombol OFF di pojok kanan bawah
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3. Tata Cara Trial Aplikasi dan Tes Potensi
Akademik



HAK PESERTA

Mendapatkan
penjelasan terkait
pelaksanaan test

Mendapatkan
aplikasi ujian
yang sama

dengan peserta
yang lain

Mendapatkan
alokasi waktu

ujian yang sama
SETTING 

WAKTU 

INTERNET 

(OTOMATIS)

!!



SESI PAGI



SESI SIANG



PERSIAPAN TES

Peserta diharapkan me-rename ID peserta di Zoom 
dengan 4 digit terakhir nomor peserta (username), 
contoh: 5001

Peserta agar mempersiapkan ID (KTP/SIM/Paspor) 
untuk skrining awal dan pengecekan ruang ujian 
oleh pengawas

Peserta juga dapat mempersiapkan clear 

sleeves/white board/map L plastik dan spidol non 
permanen untuk keperluan hitungan

cara me-rename 

>>>



Selama ujian berlangsung
peserta harus tetap

berada di depan layar
komputer/laptop

•Tidak diperkenankan meninggalkan 
tempat duduk dan ruangan selama 

ujian berlangsung.

Wajah harus tampak 
penuh pada layar saat 

mengerjakan test. 

•Bergeser diperbolehkan sepanjang 
wajah tetap terlihat penuh. 

•Tidak diperkenankan menggunakan 
masker selama ujian.

Selama ujian video dan 
microphone tetap 
menyala (ON dan 

UNMUTE). 

•Volume bisa di kecilkan untuk 
mengurangi noise bagi peserta.

Tidak diperkenankan untuk 
mengaktifkan virtual 
background zoom.

Tidak diperkenankan 
menggunakan headset 
dan kalkulator selama 

ujian.

PELANGGARAN BERAT 
MENGGUNAKAN JOKI 

UJIAN

•UUOPT BAPPENAS Tidak membagikan 
data peserta ke pihak lain!

Dilarang ada orang selain 
peserta dalam ruangan.

Peserta dilarang 
membaca soal dengan 

keras yang menimbulkan 
gesture atau gerakan 

mulut.

Peserta tidak 
diperkenankan untuk ke 

toilet selama ujian 
berlangsung.

Peserta tidak 
diperkenankan makan 

selama ujian berlangsung.

Peserta hanya boleh 
mencatat/menulis

menggunakan media untuk 
mencatat /mencorat-coret
pada media yang dapat  

dihapus dan ditunjukkan ke 
Pengawas ke layar.

Komunikasi antara peserta dan 
pengawas selama ujian 

berlangsung hanya 
menggunakan zoom private 

chat. 

•Mohon agar mengecilkan volume 
speaker zoom supaya peserta lain tidak  

terganggu.

DO AND DON’T



DO’s & 
DON’T’s

1. Jika peserta melanggar tata-tertib
ujian, maka akan didiskualifikasi atau 
dibanned (tidak dapat mendaftar tes
dikesempatan berikutnya), dan otomatis
akan dikeluarkan dari tes. 

2.Pengawas berhak
melaporkan kepada Tester 
agar hasil tes dan sertifikat
TIDAK diproses.

3.Tester, Pengawas dan Panitia berhak
melalukan teguran, konfirmasi dan 
penghentian serta diskualifikasi bagi
peserta apabila ditengarai atau
dicurigai melakukan kecurangan seperti: 

4.Menulis, Merekam, 
Screenshoot, 

Berkomunikasi dan 
bentuk kecurangan

lainnya. 



TES POTENSI AKADEMIK

Waktu
Jumlah 

Soal
Kelompok SoalSub TesNo

60 menit

25 soalKosakata

Verbal1
25 soal

Pandanan/Lawan 
Kata

25 soalAnalogi Verbal

15 soalPemahaman

60 menit

25 soalHitung Menghitung

Kuantitatif2
25 soalDeretan Bilangan

25 soalKomparasi Kuantitatif

15 soalSoal Cerita

60 menit

15 soalLogika Formal

Penalaran3
15 soalPenalaran Analitis

15 soalPenalaran Keruangan

25 soalPenalaran Logis

180 menit250 soalTotal



Login sukses, bisa masuk modul

ujian
Checking, tandanya jaringan tidak

stabil, mohon reload di kanan

bawah
Incorrect login, ada typo dalam

menulis username/email dan 

password, mohon diulangi pelan2, 

pastikan sudah menulis dengan benar

Username : Nomorpeserta@latihan.com

Password  : Nomorpeserta
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Penggunaan Zoom HP Saat Ujian Berlangsung
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TER IMA

K AS IH


